CERTIFICATIONS

TP SECRETAIRE
ASSISTANT
CCP 1
Niveau 4 (Bac)

TP SECRETAIRE
ASSISTANT
CCcP2
Niveau 4 (Bac)

TP SECRETAIRE
COMPTABLE
CCP1
Niveau 4 (Bac)

TP SECRETAIRE
COMPTABLE
CCcP2
Niveau 4 (Bac)

TP GESTIONNAIRE
DE PAIE
CCP1
Niveau 5 (Bac+2)

TP GESTIONNAIRE
DE PAIE
CCP2
Niveau 5 (Bac)

TP EMPLOYE
COMMERCIAL
CCP 1
Niveau 3 (BEP)

TP EMPLOYE
COMMERCIAL
CCP2
Niveau 3 (BEP)

TP CONSEILLER
DE VENTE
CCP 1
Niveau 4 (Bac)

TP CONSEILLER
DE VENTE
CCP2
Niveau 4 (Bac)

THEMES

Assister une équipe dans la communication des
informations et [’organisation des activités

Traiter les opérations administratives liées a la
gestion

Assurer les travaux administratifs de secrétariat
au quotidien

Assurer les opérations comptables au quotidien
(Clients, fournisseurs, trésorerie)

Assurer a tenue du dossier social de !’entreprise

Assurer la production de la paie et élaborer les
données de synthese

Mettre a disposition des clients les produits de
['unité marchande dans un environnement
multicanal

Accueillir les clients et répondre a leur demande
dans un environnemnt multicanal

Contribuer a Uefficacité commercial d’une unité
marchande dans un environnement multicanal

Améliorer U'espérience client dans
un environnement omnicanal

Ouverture dun groupe a partir de / personnes.

Colit de la certification : 150 € Pour toute autre formation, nous consulter
Modalité pédagogique présentielle, distancielle ou mixte.

DUREE

210h
en centre

210h
en centre

210h
en centre

210h
en centre

315h
en centre

315h
en centre

210h
en centre

210h
en centre

210h
en centre

210h
en centre

*Nos tarifs sont nets, notre organisme n'est pas assuietti a la TVA - Article 261-4-4° du CGl.
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DATES

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

Nous consulter

HORAIRES

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

de 8h30 a 16h30

PRIX NET*

par personne

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

15€/h

Evaluation CléA Socle

THEMES OBJECTIFS

PRIX NET*
par personne

DOMAINES CONCERNES

EVALUATION INITIALE | Evaluer le degré de maitrise des connaissances et compétences requises

1 journée pour la validation du Socle au regard du référentiel Toute Fannée : 450 €

Les 7 domaines
et les 28 sous-domaines
du référentiel

Attester la maitrise des connaissances et compétences professionnelles

EVALUATION FINALE = requises pour la validation du Socle au regard des 7 domaines du Référentiel, 250 €

1/2 journée éventuellement a l'issue du parcours de formation préconisé lors de ’évaluation du socle de compétences
préalable. professionnelles
THEMES OBJECTIFS DOMAINES CONCERNES PRIX NET*

par personne

Evaluation CléA numérique

Evaluer le degré de maitrise des connaissances
EVALUATION INITIALE | et compétences requises pour la validation des
1 journée compétences numériques au regard du référentiel

4 compétences clés :
Identifier son environnement et utiliser les outils associés
Acquérir et exploiter de Uinformation dans un environnement

professionnel numérisé. Interagir en mode collaboratif 450 €
Appliquer les régles et bonnes pratiques de la sécurité nu-
mérique
Attester la maitrise des connaissances et compétences  Attester la maitrise des 4 compétences numériques clés au
EVALUATION FINALE =~ requises pour la validation des 4 domaines du regard du Référentiel, éventuellement a lissue du parcours 250 €
1/2 journée Référentiel, éventuellement a l'issue du parcoursde de formation préconisé lors de [’évaluation préalable
formation préconisé lors de ’évaluation préalable.

CléA Management
Nous consulter

Ouverture d’un groupe a partir de 4 personnes. Modalité pédagogique présentielle.

Formations en alternance

- - PRIX NET*
CERTIFICATIONS THEMES DUREE CADRE HORAIRES b personne
: Assister une équipe dans la communication des
TP SECRETAIRE ; 3 A—— S
ASSISTANT informations et Uorganisation des activites 455h Contrat de 12 mois |~ de 8h30 & 16h30 16€/h
Niveau 4 (Bac) Traiter les opérations adm1mstrat1ves liees
a la gestion
. Assurer les opérations relatives au séjour des
TP RECEPTIONNISTE clients
EN HOTELLERIE Cloturer 'activité et contribuer a la gestion de la 455h Contrat de 12 mois = de 8h30 a 16h30 16€/h
Niveau 4 (Bac) distribution en ligne et au suivi de 'e-réputation
de ’établissement hotelier
TP SECRETAIRE Assurer les traval;xuadlrmilztizrtllfs de secrétariat ‘
COMPTABLE , aud 0 455h Contrat de 12 mois de 8h30 a 16h30 16€/h
h Assurer les opérations comptables au quotidien
Niveau 4 (Bac) Préparer les opérations comptables périodiques
TP VENDEUR Développer sa connaissance des produits et
CONSEIL MAGASIN contribuer a lanimation de l'espace de ventes 455h Contrat de 12 mois de 8h30 & 16h30 16€/h
Niveau 4 (Bac) Vendre et conseiller les clients en magasin

Ouverture d’un groupe a partir de 7 personnes - Modalité pédagogique présentielle, distancielle ou mixte.

*Nos tarifs sont nets, notre organisme n'est pas assuijetti a la TVA - Article 261-4-4° du CGI.
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“FLC
FORMATION

ORGANISME DE FORMATION PROFESSIONNELLE

marque du groupe €.“ccom

FORMATIONS
INTRA & INTER-ENTREPRISES

CATALOGUE 2026

Management Secourisme
Langues et et

Communication Sécurité

Marketing
et et CLéa

CLéA Socle

Vente Numérique

www.flcformation.fr

MENTON
19 bis avenue Edouard VII - 06500 - MENTON
Tel : 0422 23 60 50
e-mail : contactmenton@flcformation.fr

JUAN-LES-PINS
116, Boulevard Raymond Poincaré
06160 Antibes Juan-les-Pins
Tél : 04 93 67 66 50
e mail : secretariat@flcformation.fr

Qualiopi

Processys cartifid

A REPUBLIGUE FRANCAISE

L ot ficaion quatind o d06 ddbavde au lire des
CAOQ0ee 8 4ChOoNs Sudvaries

ACTIONS NIE POMMATYON

ACTIONS OF FORMATION PAR APPREN TTEGAGE

FLC FORMATION - CFA

Bureautique
PAQO et
Comptabilité

Formations
en
Alternance

VILLENEUVE LOUBET
Nolis Center - Allée Nolis
06270 Villeneuve Loubet
Tél: 0492 02 02 %
e mail : cfa@flcformation.fr
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PLANNING DES COURS COLLECTIFS

Management et Communication Bureautique, PAO et Comptabilité

N B PRIY N
: : PRIX NET* THEMES CERTIFICATION | DUREE DATES HORAIRES
CERTIFICATION THEMES NIVEAU DUREE DATES HORAIRES PRIX NET* THENES DUREE DATES HORAIRES par personne ) . D
par personne 2 jour - e 7na
NEW AR AVEG ASSERTHITE 260 Nous consulter - e WINDOWS INITIATION TOSA 1 02/02/2026 - 05/06/2026 de%ha 17h 285 €
. _ANGLAIS | 100512026 - 01121206
S MANAGEMENT DEQUIPES NIVEAU 1 2 jours Nous consulter de %h a 17h 750 € INTERNET INITIATION TOSA 1 jour Nous consulter de %h a 17h 285 €
°;3E ANGLAIS INTERMEemToF;EPRISES site FLC DEBUTANT 30 heures Nous consulter de 13130 3 16n30 750 € MANAGENENT DEQUIPES. NIVEAU 2 2 jours Nous consulter A 750 € POWERPOINT INITIATION TOSA 1 jour 29/01/2026 - 28/04/2026 de %h & 17h 285 €
TOEIC ANGLAIS INTER ENTREPRISES site FLC DEBUTANT 30 heures Nous consulter Tous les vendredi , 29/09/2026 - 30/11/2026
ou Antibes Juan-les-Pins Oub tes vendredis 750 € Z jours Nous consulter ) A
BRIGHT LANGUAGE de9ha12h GESTION DES CONFLITS dehatrh 750 € OUTLOOK INITIATION TOSA 1 jour 10/02/2026 - 07/05/2026 de 9h 3 17h 285 €
ANGLAIS INTER ENTREPRISES site FLC Tous les mardis de 2 jours Nous consulter . 01/10/2026 - 14/12/2026
Villeneuve-Loubet DEBUTANT 30 heures Nous consulter 9 12h 750 € PRISE DE PAROLE EN PUBLIC deha i o€ 23/02 au 24/02/2026
= = 2 jours Nous consulter de 9h & 17h EXCEL INITIATION TOSA 2 jours de9h a17h 490 €
FRANG AIS LANGUE ETRANGERE BASE DE LA COMMUNICATION INTERPERSONNELLE e%hai 750 € 26/03 au 27/03/2026
tous les jeudi ACCUEIL DIRECT ET TELEPHONE 2 jours Nous consulter de %ha 17h 750 € 02/07 au 03/07/2026
FRANGAIS LANGUE ETRANGERE DEBUTANT 30 heures Nous consulter A Y 2710 80 13/10/2026
de %ha 12h Nous consulter . el
e ESTIME DE SOI 2 jours de h a 17h 750 € 09/03 au 10/03/2026
o tous les mardi T ‘ WORD INITIATION TOSA 2 jours de 9h & 17h 490 €
FRANCAIS LANGUE ETRANGERE  PERFECTIONNEMENT 30 heures Nous consulter OO 750 € GESTION DES PRIORITES ET DU STRESS 2jours de 9ha 17h 750 € 26/05 au 27/05/2026
2 jours Nous consulter . 16/009 au 17/09/2026
ANIMER UNE REUNION PARTICIPATIVE de 9h & 17h 750 €
ITALIEN 02/11 au 03/11/2026
3 tous les lundi . 22/01 au 23/01/2026 5
ITALIEN DEBUTANT 30 heures Nous consulter : 750 € NEW FORMATION DE FORMATEUR 2 jours RO EEEr de 9h & 17h 750 € EXCEL PERFECTIONNEMENT TOSA 2 jours de 9ha 17h 490 €
de %h 3 12h 18/05 au 19/05/2026
Lo s s L QUALITE DE VIE ET CONDITIONS DE TRAVAIL 2 jours Nous consulter de %h a 17h 750 € 26/10 au 27/10/2026
ITALIEN PERFECTIONNEMENT 30 heures Nous consulter . 750 €
de 132 16h CONDUIRE UN CHANGEMENT PROFESSIONNEL 2 jours RO EEer de %h 4 17h 750 € 07/12 au 08/12/2026

Nous consulter 01/06 au 02/06/2026

s feud MANAGEMENT ET PREVENTION DES RPS ? DETECTER ? PREVENIR ET AGIR 2 jours de 9h a 17h 750 €
. t jeudi
ESPAGNOL DEBUTANT 30 heures Nous consulter o es‘ Jeud 750 € A RS e NG O
de %ha 12h ‘ , 19/11 au 20/11/2026
CLOE Ouverture d’un groupe a partir de 4 personnes.Habilitation CléA Manager (nous consulter). Pour tout autre theme, nous consulter. )
ESPAGNOL PERFECTIONNEMENT = 30h N [ tous les jeudi 750 € Modalité pédagogique présentielle ou distancielle. COMPTABILITE NIVEAU 1 3 jours 20/11 au 24/11/2026 de %ha 17h 735 €
eures ous consulter # Dossibilite i - coil ificati ,
de 15h 3 18n Possibilite de prise en charge par le CPF : colt de la certification 250€ COMPTABILITE NIVEAU 2 3 jours 30/11 au 02/12/2026 de 9h a 17h 735 €
LANGUES AVEC FORMATEUR EN DISTANCIEL
ANGLAIS TOUS NIVEAUX 30 heures nous consulter 750 €

GAGNER EN PRODUCTIVITE AVEC L'IA GENERATIVE -
Transformez vos données en décisions, vos processus en performance, et vos idées en innovations grace a UIntelligence Artificielle. L’IA n’est plus une option, c’est le moteur M k t t v t
ITALIEN TOUS NIVEAUX 30 heures nous consulter 750 € de croissance des entreprises qui veulent garder une longueur d’avance.” a r e I n e e n e

Donnez a vos équipes les compétences nécessaires pour comprendre, utiliser et collaborer avec U'IA, afin d’améliorer la qualité de leur travail et d’enrichir leur contribution au

CLOE quotidien. THEMES DUREE DATES HORAIRES PRIX NET*
ESPAGNOL TOUS NIVEAUX 30 heures nous consulter 750 € NB: Formations en inter ou intra entreprise : Durée : 2 jours / Prix : 900€/ personne - Ouverture de la formation : a partir de 4 personnes par personne
Modalité : présentielle ou distancielle. Possibilité de financement - nous consulter

TECHNIQUES DE VENTE NIVEAU 1 2 jours du 09 au 10/02/2026 de 9h 3 17h 700 €
FRANGAIS LANGUE ETRANGERE TOUS NIVEAUX 30 heures nous consulter 750 € S ecou ri sme & S é cu ri t é du 05 au 06/10/2026
TECHNIQUES DE VENTE NIVEAU 2

Ouverture d'un groupe a partir de 4 personnes - Pour les cours intensifs ouverture & partir de 6 personnes. * Codt de la certification : 200€ THEMES LIEU DUREE DATES HORAIRES PRIX NET* 2jours DuZ3 au24/02/2026 deshatn 700 €

par personne

Autres langues a la demande : Allemand, Portugais, Arabe. Modalité pédagogique présentielle, distancielle ou mixte. 5 o Du 19 au 20/10/2026
GESTION DES CLIENTS DIFFICILES 2 jours du 09 au 10/03/2026 de 9h a 17h 700 €
SAUVETECR SECOliglss_BE PUTRAVALL INTER / INTRA ENTREPRISE | 14 heures  Nous consulter 9ha 17h Sur devis du 16 au 17/10/2026
*Nos tarifs sont nets, notre organisme n'est pas assujetti & la TVA - Article 261-4-4° du CGI. SST: M(A:ICF)I&IEEITELQ(EE{&I;{%A;ISQ[I; DES INTER / INTRA ENTREPRISE 7 heures  Nous consulter %ha 17h Sur devis METTRE EN CEUVRE UN ACCUEIL DE QUALITE 2 jours Du 20 au 21/04/2026 de %ha 17h 700 €
FLC FORMATION = CFA EQUIPIERS DE PREMIERE INTERVENTION (EPI) INTER / INTRA ENTREPRISE 7 heures  Nous consulté 9hat7h Sur devis Du 28 au 29/09/2026
Sas France Langues Communication au capital de 8000 € - SIRET 345 395 933 000 46 - Formation Professionnelle 93 060 554 806 GUIDES FILES / SERRE FILES INTER / INTRA ENTREPRISE 2 heures  Nous consulté 9ha17h sur devis REUSSIR SA PROSPECTION TELEPHONIQUE s Du 09 au 10/03/2026 de 9h 3 17h 200 €
HACCP NTER/ INTRA ENTREPRISE 14 heures = Nous consulté 9hatzh Sur devis D22 a0 231072026
LUTTE CONTRE LE HARCELEMENT INTER / INTRA ENTREPRISE 7 heures  Nous consulté h17h Ouverture d’un groupe a partir de 4 personnes. Pour tout autre théme, nous consulter. Modalité : présentielle ou distancielle. Possibilité de financement - nous consulter.
INTER / INTRA ENTREPRISE 7 heures | Nous consulté %h17h Sur devis

PREVENTION DES RISQUES PROFESSIONNELS



